Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

средняя общеобразовательная школа №42

ПРИКАЗ

30.06.2014                                                                                                        № 224-О        

О введении режима обработки и защиты персональных данных в
МБОУ СОШ № 42
В целях исполнения требований, установленных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,

Приказываю:
	1.
	Ввести в МБОУ СОШ № 42 режим обработки персональных данных.

	2.
	Назначить соответствующим приказом лиц, ответственных за обработку персональных данных в информационной системе персональных данных и за внесение сведений в федеральную и региональные информационные системы.

	3.
	Утвердить документы и типовые формы документов:

	
	3.1.
	Политику информационной безопасности информационной системы персональных данных (приложение № 1).

	
	3.2.
	Положение по организации и проведению работ по защите информации конфиденциального характера (приложение № 2).

	
	3.3.
	Правила обработки персональных данных (приложение № 3).

	
	3.4.
	Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных (приложение № 4). 

	
	3.5.
	Перечень персональных данных, подлежащих защите в информационной системе персональных данных (приложение № 5).

	
	3.6.
	Перечень сведений конфиденциального характера, подлежащих защите (приложение № 6). 

	
	3.7.
	Перечень информационных ресурсов, подлежащих защите (приложение № 7). 

	
	3.8.
	Перечень должностей лиц, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию и обработке персональных данных и имеющих доступ к персональным данным (приложение № 8).

	
	3.9.
	Инструкцию администратора безопасности информационной системы персональных данных (приложение № 9).

	
	3.10.
	Инструкцию администратора информационной системы персональных данных (приложение № 10).

	
	3.11.
	Инструкцию пользователя информационной системы персональных данных (приложение № 11).

	
	3.12.
	Инструкция лица ответственного за организацию обработки персональных данных по обеспечению безопасности персональных данных (приложение № 12).

	
	3.13.
	Инструкцию по установке, модификации и техническому обслуживанию программного обеспечения и аппаратных средств информационной системы  (приложение № 13).

	
	3.14.
	Инструкцию по организации парольной защиты объекта информатизации автоматизированной системы (приложение № 14).

	
	3.15.
	Инструкцию по организации антивирусной защиты объекта информатизации автоматизированной системы (приложение № 15).

	
	3.16.
	Инструкцию по внесению изменений в списки пользователей и наделению их полномочиями доступа к ресурсам информационной системы (приложение № 16).

	
	3.17.
	Инструкция по обеспечению безопасности персональных данных (приложение № 17).

	
	3.18.
	Типовую форму Журнала учета ремонтно-восстановительных работ на основных технических средствах информационной системы персональных данных (приложение № 18).

	
	3.19.
	Типовую форму Журнала учета средств защиты информации (приложение № 19).

	
	3.20.
	Типовую форму Журнала учета регистрации электронных, магнитных и оптических носителей конфиденциальных ресурсов (приложение № 20).

	
	3.21.
	Типовую форму Журнала по учету мероприятий по контролю обеспечения защиты персональных данных в информационной системой  (приложение № 21).

	
	3.22.
	Типовую форму Журнала антивирусных проверок информационных ресурсов информационной системы персональных данных (приложение № 22).

	4.
	Работникам, непосредственно осуществляющим обработку конфиденциальной информации и персональных данных в информационной системе, руководствоваться документами, утвержденными настоящим приказом.

	5.
	Руководителям подразделений:

	
	5.1.
	Направлять информацию о необходимости внесения изменений в утвержденные документы, в письменной форме на имя администратора безопасности информации.

	
	5.2.
	Ознакомить под роспись с настоящим приказом работников, непосредственно осуществляющих обработку конфиденциальной информации и персональных данных в информационной системе.

	6.
	Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


Директор                         Малых Т.Л.

С приказом ознакомлены:
_____________ Урбан Н.М.

_____________ Урбан В.В.

_____________ Маяковский М.В.
